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Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016 i 114/22),
Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzista
u javnoj nabavi (NN 101/2017), Statuta Etnografskog muzeja Split, ravnateljica
Etnografskog muzeja Split te uz prethodnu suglasnost Upravnog vije¢a (39. sjedinica
1/2025), dana 28. sije¢nja 2025. donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave
Clanak 1.

U cilju postivanja osnovnih nadela javne nabave (racionalno i efikasno trodenje
proradunskih sredstava, transparentnost, zabrana diskriminacije, jednakog tretmana i
trziSnog natjecanja) i dobrog gospodarenja javnim sredstvima, ovim Pravilnikom
ureduje se postupak, pravila i uvjeti nabave roba, usluga i radova za potrebe
Etnografskog muzeja Split (u daljnjem tekstu: Narugitel;).

U provedbi postupaka nabava robe, radova i usluga Muzej kao naruditelj je duZan,
osim odredbi ovoga Pravilnika, pridrZavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih
propisa, kao i svojih op¢ih akata donesenih u skladu s odredbama pozitivnih propisa u
podrucju nabave.

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se za nabavu roba i usluga procijenjene
vrijednosti do 26.540 eura bez poreza na dodanu vrijednost (PDV), odnosno nabavu
radova do 66.360 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se
ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Ovaj se Pravilnik ne primjenjuje na postupke koje se provode i ugovaraju sukladno
drugim propisima, a to su ugovori koje sklapa osniva¢ u ime Narugitelja, ugovori o
djelu i ugovori o autorskom djelu.

Clanak 3.

Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi
se izdavanjem narudZbenice ili izravnom nabavom s jednim gospodarskim subjektom
po vlastitom izboru.

Muzgj kao narucitelj moZe u posebnim situacijama nabaviti radove, robu i usluge
izravnom kupnjom bez prethodno poslanog Poziva na dostavu ponude (npr. Izravnom
kupnjom u prodavaonicama i sl.).

Jednostavna nabava se obavlja putem narudzbenica ili ugovora.




Clanak 4.

Zaposlenici Narutitelja istraZuju trZiste te prikupljaju nazive i adrese gospodarskih
subjekata kojima Ce biti upucen Poziv na dostavu ponude, a sve s ciljem odredivanja
procijenjene vrijednosti pojedine nabave. Naruditelj moZe istraZivati triste i to:
komunikacijom s ponuditeljima, putem interneta, pozivom na dostavu inicijalnih
ponuda i sl.

Clanak 5.

Nabavu robe, usluga ili radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez
PDV-a, naru¢itelj provodi, u pravilu, izdavanjem narudbenice jednom gospodarskom
subjektu po vlastitom izboru.

NarudZbenica sadrZi podatke o instituciji koja izdaje narudZbenicu (uz paraf osobe
ovlastene za nabavu), dobavljatu (ime i prezime, odnosno naziv), vrsti robe, radova ili
usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koligine i cijene.
NarudZbenicu potpisuje ravnatelj, odnosno osoba koju on ovlasti.

Evidencija o izdanim narudZbenicama vodi se u raunovodstvu Naruditelja.

Clanak 6.

Kod nabave roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili iznad iznosa od
5.000,00 eura do 13.000 eura bez PDV-a, uputit ée se poziv na dostavu ponuda
najmanje dvojici gospodarskih subjekata prema vlastitom izboru.

Clanak 7.

U postupcima nabave roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 13.000 eura bez PDV-a, uputit ¢e se poziv najmanje trojici gospodarskih subjekata
prema vlastitom izboru, a prema vrsti robe, radova i usluga koja se nabavlja, odnosno
sloZenosti predmeta nabave moZe uputiti i viSe ili manje Poziva na dostavu ponude.
Poziv se, istodobno sa slanjem odabranim gospodarskim subjektima, objavljuje i na
internetskim stranicama Narugitelja.

Clanak 8.

Pozive za dostavu ponuda Narucitelj upuéuje u pisanom obliku, istovremeno svim
odabranim ponuditeljima, na nacin koji omoguéava dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjesnom slanju
telefaksa, e-mailom i sl.).

Poziv sadrZava najmanje: podatke o naruditelju, evidencijski broj nabave, opis
predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, rok izvr§enja predmeta nabave,
razloge isklju¢enja i dokaze sposobnosti (ako se traze), troskovnik predmeta nabave,
kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme do kada ponude
moraju biti zaprimljene kod narugitelja), rok valjanosti ponude, na¢in dostavljanja
ponuda i adresu na koju se ponude dostavljaju, kontakt osoba i broj telefona.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni u pozivu




Clanak 9.

[znimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, Narugitelj pridrzava pravo uputiti poziv
za dostavu ponude i manjem broju gospodarskih subjekata od odredenog, odnosno
samo jednom gospodarskom subjektu, osobito u slu¢ajevima:

- kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano
obavljanje odredenih usluga (hotelskih ili restoranskih usluga, usluga tekuéeg
odrzavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje
poslova, odvjetni¢kih, javnobiljezni¢kih, konzultantskih usluga, usluge
vjestaka i sl.)

- provedbe nabave koja zahtijeva hitnost

- kada zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moZze izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt

- kada je to nuzno potrebno zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje
Muzej kao narulitelj nije mogao predvidjeti (npr. saniranje Stete od
vremenskih nepogoda, visa sila i drugi slu¢ajevi iznimne Zurnosti)

- kada je to potrebno zbog dovrSenja ve¢ zapodetih radova, odnosno izvrienja
usluga iz osnovnog ugovora.

U pozivu za dostavu ponuda mogu se odrediti razlozi iskljuenja i uvjeti sposobnosti
ponuditelja, sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 10. |

Nakon otvaranja, pregleda i ocjene ponuda, ravnatelj odabire najniZu cijenu ili
najpovoljniju ponudu ili, pak, poniStava postupak.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima i zahtjevima narucitelja te u cijelosti ispunjava svrhu nabave.

Ako u roku za dostavu ponuda Naruditelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Narugitelj moZe uputiti
poziv na dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu te odabrati njegovu ponudu
pod uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju ili ponititi postupak javne
nabave.

Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu
ponude, odnosno sadrzi odredbe koje Narucitelj smatra $tetnima.

Neprihvatljiva je ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moZe
biti odabrana.

Neprikladna je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruditelja odredenim
u pozivu na dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nude roba, radovi ili usluge
koje ocito ne zadovoljavaju potrebe Narucitelja u odnosu na traZeni predmet nabave.
Narugitelj moze u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti odluku o
ponistenju postupka nabave.

Clanak 11.

Rok za dostavu ponuda u postupcima iz &lanka 6. Pravilnika ne smije biti kraci od 4, a
u postupcima iz ¢lanka 7. Pravilnika, 8 dana od dana dostave poziva.

Rok za pregled i ocjenu ponuda je do 3 dana u postupcima iz ¢lanka 6. Pravilnika,
odnosno do 5 dana u postupcima iz ¢lanka 7. Pravilnika.




Rok za odabir ponude ili poniStenje postupka je 5 dana od isteka roka za pregled i
ocjenu ponuda.

Clanak 12.

Obavijest 0 odabiru ponude ili poniStenju postupka naruditelj ée dostaviti svim
gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku.

Clanak 13.

Narucitelj mozZe s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor sklopiti
dodatak ugovoru ili izdati narudZbenicu za dodatne isporuke robe, odnosno dodatne
usluge ili radove ponuditelja s kojima je zakljuen osnovni ugovor, a koji nisu bili
ukljuCeni u osnovni ugovor/narudZbenicu, ali vrijednost roba, radova ili usluga iz
sklopljenog dodatka ugovoru / narudZbenice ne smije prelaziti 10% vrijednosti
osnovnog ugovora / narudZbenice, odnosno zajedno s osnovnim ugovorom /
narudZbenicom ne smije prije¢i iznose iz &lanka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 14.

Muzej ¢e voditi registar ugovora jednostavne nabave koji ¢e sadrzavati podatke o
svim sklopljenim ugovorima temeljem ovog Pravilnika te knjigu izdanih
narudZbenica.

Clanak 15.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Etnografskog
muzeja Split.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 28. prosinca 2023. godine.

Ravnateljica
Vedrana PremuZ Dipalo
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Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Muzeja dana 28. sijednja 2025. te stupa na
snagu 6. veljace 2025.

Vedrana Premuz Dipalo, ravnateljica
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